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１．操作の基本

(1) 各部の名前

　　　キーボード、マウス、ディスプレイ、ハードディスク、USB、　デスクトップ画面
(2) 電源の投入、シャットダウン

①いきなり電源を切らずに必ずシャットダウン。
　通常操作でシャットダウンできない時は　Ctrl＋ALT＋Delete
　それでもだめなら電源ボタン長押し（ディスク アクセスランプが点灯していないこと）

　　（ハードディスクが壊れるおそれがあるので慎重に）
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②新しいOS　Windows７ではシャットダウンの代わりにスリープや休止状態が有効（再起動時間が早い）
　

(3)マウスの使い方
　　　持ち方：手のひらをマウスの上に載せる。人差し指と中指は左右のボタンの上に置く。親指と薬指、小指でマウスを支えて動かし、持ち直さずに左クリック、右クリックが自由に出来るようにする。

1 クリック：左ボタンを押すこと。画面上のボタンを押す、選択する等の一般的な操作をします。

　　　　　左クリックとは言わず、単にクリックという。

2 ダブルクリック：その場で早く2回クリックすること。ファイルやフォルダを開く時に使用。
練習：「スタート」－「コントロールパネル」－「マウス」でマウスのプロパティを開く

　　　　ボタンタブのダブルクリックの速度の右の画をダブルクリックする。⇒開いたり、閉じたりする。
　　　　うまく行かなければ速度を調整する。　
OKボタンまたは右上の赤×をクリック
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右クリック：対象物を右ボタンでクリックすること。
　　　対象物にどんな動作をさせるかのメニューを表示（例：開く、プロパティ）

4 ドラッグ：対象物をクリックしたまま引きずること。
5 ドラッグ アンド ドロップ：ドラッグしたものをどこかの上で離すこと

6 ホイール：マウス中心の輪を回すこと。

練習：「Internet Explorer」を起動

スクロール：画面が上下に移動（横のスクロールバーをドラッグしても同じ）
　 　 拡大／縮小：左下のCtrlキーを押しながら回すと、画面の拡大・縮小ができる
(4)ファイル操作

①コピー／移動
　ファイルをドラッグアンドドロップでドライブが異なればコピー、同じドライブ内なら移動する。
　また、Ctrlキーを押しながらはコピー、Shiftキーを押しながらは移動

　なお、ファイルを右クリックして「コピー」→「貼り付け」でも出来る。また、移動の時は「切り取り」→「貼り付け」
②名前の変更
[image: image18.png]2] O— FXEFFR b.doc



　ファイル名の所をクリックして、もう一度クリックすると名前の変更ができる。

注：ファイルを開こうと思ってダブルクリックしたつもりが遅いと2回クリックしたとみなされ、名前の変更になってしまう。ダブルクリックの時はアイコンの部分をクリックするとダブルクリックが遅くても名前の変更にはならない。
　　　

(5)ウィンドウの切り替え

タスクバー（画面の一番下）に動作中のプログラムが表示されているので、ここで切替える。

（注）開いているウィンドウでなくダイアログを開こうとしているときは、プログラムのアイコンの色が変わるので、色が変わっていたら必ずクリックする。（ＩＥでファイルを開こうとしてパスワードが要求されている場合。）

デスクトップを表示させたい時等、開いているプログラムを全て最小化するには「Windowsキー」＋「D」による。なおwindows7では画面右下隅のボタンをクリックでも同じ。
(6)ソフトの起動、ウィンドウの操作
①スタートボタンからwordを起動

②各部の名称

　メニューバー、ツールバー（アイコン：絵文字）、最小化、最大化（元のサイズ）、終了
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　　　　　 ③　windowsキー＋Dで全てのWindowの最小化（開いていたwindowを元に戻す）
　　　　　 ④　タスクバーで右クリックするとWindowを並べることができる。

　　 ⑤　タイトルバーを掴んで振ると他のWindowが最小化する。（7以降）
(7)キーボードの使い方
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①「ローマ字入力モード」と「かな入力モード」

ローマ字入力モード：覚えなければならないキーの数が少ない。ローマ字に問題なければが覚えは早い。ローマ字表：http://www.hachinohe.ed.jp/hens/ad/keyboard/keyboard05.htm
かな入力：１文字を入力するのに１ヶのキーですむ。（早く打てるのはこちら）

②「漢字キー」：直接入力と変換入力を切替える。

②「KANA」ボタン（又はALT+「かなキー」）：ローマ字入力とかな入力を切替える。

　　　　　　　IMEパッド：　　

　


(8) インターネットの初心者のパソコン教室（http://www.pcget2.que.jp/syosin_index.htm）で文字を入力してみよう

　　　あいうえお　かきくけこ　あかさたな　はまやらわ　をん

　　　ザジズゼゾ　ダヂヅデド　ひゃひゅひょ　びゃびゅびょ　ぴゃぴゅぴょ　ギャギュギョ
　　　ディスク　　ジョッキ　ランプ　ウィスキー　　　　ローマ字表は付図-3
(9)　かな漢字変換
　　　①Wordを起動

　　　　　・スタート　－Microsoft Word
· Wordの画面上をマウスでクリック（左クリック）

　　　②ローマ字入力モードする
　　　　　「Aキー」を押して…… あ　となればローマ字入力モード
                            …… a   となれば直接入力モードなので　　⇒　「漢字キー」

　　　　　　　　　　　　　　…… ち　となればかな入力モードなので　　⇒ 「KANA」ボタン
　　  ③かな入力モードにする場合
　　　　　「Aキー」を押して…… ち　となればかな入力モード

                            …… a   となれば直接入力モードなので　　⇒　「漢字キー」

　　　　　　　　　　　　　　…… あ　となればローマ字入力なので　　　⇒ 「KANA」ボタン
7 文字を入力したら　「Enter」キーで確定……確定後の「Enter」キーは改行
8 文字を入力して　「変換」 キー又はSP「キー」で漢字に、OKなら「Enter」NGなら「変換」

　　　　　　F7：カタカナ　ああ⇒アア　　F6：ひらかな　ア亜⇒ああ
F8：半角　　　ああ⇒ｱｱ（F9で英数字にした後は英数字の半角）
F9：英数字　　ああ⇒ａａ⇒ＡＡ⇒Ａａ⇒ａａ（押す毎に変わる）
　　　　　
9 文字の訂正

「Back Spaceキー」　カーソルの左の１文字又はマウスで選択した文字を消す。

「Delete キー」　　　カーソルの右の１文字又はマウスで選択した文字を消す。

「Insert キー」　　　直接入力の時
1245　　　　4の前にカーソルを持ってゆき3を入力

Insertになっていると　　　　　12345
Insertになっていないと　　　　1235　　（4が消え3に）

　　　　　マウスを使って範囲を示す

10 漢字変換

　あいだから　「変換キー」　⇒　愛だから　アイだから　　会田から　Iだから　あ井田から
　　　Shift＋　←　→　　で変換する言葉を区切る
　　　←　→　　　　　　 で変換する言葉を選ぶ愛だから

　　　Enterキー　か次の文字を打つと決定する

練習しよう

　　きしゃのきしゃがきしゃできしゃする　⇒　貴社の記者が汽車で帰社する
　　　　　　　　・一気に変換する
　　　　　　　　・貴社ので区切って変換する

　　　　　　  記者が汽車で貴社に帰社
11 数字を入力してみよう　：
数字キー　「１」　で　ぬ　となったら　　「漢字キー」
テンキー　 数字が出なければ　　　　　　　「NumLockキー」

12 英文字を入力してみよう　：　Shiftキーを押しながらaでは大文字A

　　　　　　　　　　　　　　　 大文字をずっと続ける時はCaps　Lock（shift＋英数キー）

　ａとaは違う文字。ａは全角文字、aは半角文字。パスワード等で違う文字に扱うので、注意が必要。かな漢字変換を外すかF8で半角文字にする。（バックに色がついてないので見分けが困難）
13 記号を入力してみよう
キーボードから　　：； + ．？！“＃＄％＆‘ @ － ＿ >「 」 。

　　キートップの上段に書いてある文字はシフトを押しながら

きごう＋変換　　　：α、☆（ほし＋変換）◇　◎　～
顔文字：変換モードを話し言葉優先にする　⇒かお、変換　(~o~)　(^_^)/~

14 読めない漢字を入力してみよう:

言語バーから（[image: image3.png]


）　IMEパッド⇒　手書きで文字認識
　　　穿
15 辞書を登録

特殊な言葉やよく使う言葉を登録し、かな漢字変換をし易くする。

　　ツール－辞書ツール

例）　やま　：　tarou_yamada@yahoo.co.jp
　　　や　：⇒　　　　てんてん　：……
　登録して見よう　しょうがい⇒生涯学習推進センター
16 名前、住所、電話番号を入力してみよう。

17 キーボードに慣れよう。（自分の住所、電話番号、趣味等の自己紹介、今日の感想等を書いて見よう）
18 その他のキー
Nｕｍ Lock：テンキーで数字が打てないときは押して下さい

Prt Scr　　：表示している画面をコピーする

19 入力済みの文字の再変換

入力した文字を選択して「変換」キーを押すと変換し直しができる。

20 ショートカットキー
　　　　　Ctrl＋C　：コピー　　　Ctrl＋X：切り取り　　　　　Ctrl＋V　：貼付け

　　　　　Ctrl＋A　：全て選択　　Ctrl＋Z　：１操作取消　　　Ctrl＋D：Word図形の複製


２．インターネットの活用：こんな使い方があります
(1)インターネット・エクスプローラーの起動、操作法
　　　・マウスが手のマークになったら、その先にリンクする
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→で進む

　　　・新しいタブで開く、新しいウィンドウで開く……右クリックで選択

　　　・URL（サイトアドレス）を直接入力：例　http://kourei34.web.fc2.com/
　　　・お気に入りの登録（よく見るサイトを登録する）

お気に入りの登録

　　　・履歴の表示


　　　・家のマーク[image: image5.png]


　で予め登録したホームページに。（Yahoo!  Japanなど）
(2) ポータルサイト（入口：ニュース、天気予報、メール等　最初に表示するページ）

Yahoo!　Japan　
iGoogle　　
(3) 天気予報　

アメダス、東京アメッシュ、台風予想進路
(4) 情報検索（所沢図書館、施設予約）

(5) 検索（Yahoo／Google）、ウィキペディア
　　　検索キーに　「夫sp」と入れると？　「妻sp」といれると？
　　　検索の履歴も残ります。
(6) 乗り換え案内　（電車、徒歩）
　　　Yahooでは駅名でなく住所、施設名でも検索が出来、駅からのルートも表示出来る。
　　　例えば、自宅から椿山荘に行くには？
(7) 地図、レストラン検索

ハザードマップ（精密基盤標高地図）

例えば　所沢　ファミレスで検索
Goo　古地図
(8) Googleマップ：ストリートビュー、ルート検索、Google Earth
　　　ストリートビューで映っている自宅を消してもらう方法：

　　　　「自宅の写真をストリートビューから消す方法」で検索すると
(9) ユーチューブ、ラジコ
　　　rajiko：AMラジオがPCで聞ける。（FM並の音質で）ただし放送エリヤ外では聞けない

　　　動画投稿サイト：ユーチューブ、投稿DO画、ニコニコ動画他

　　　　　（特訓する猫、こちょこちょ　ねこ）

　　　ユーチューブの動画を保存するには：無料のReal Playerをダウンロードし、インストールする。
(10) 価格com、Amazon、ダイエーちらし
　　　価格com：最も有名な価格比較サイト
　　　Amazon：新古本が安く買える、本以外も扱っている。送料無料の物が多い。
(11) 銀行：ダイレクト

(12) Google　ツールバー

(13) ITunes　 音楽CDの読み込み、音楽ダウンロード、ポッドキャスト

(14) Webの不要箇所を削除して印刷：　
　　　　印刷ダイアログで　「選択した部分」を指定して印刷する。

　　　　PrintWhatyouLike　：不要な部分を削除してから印刷
(15) インストールいらず、無料で使えるオンライン写真編集ソフト：　NAVERフォトエディター
文字入力、サイズ変更、回転、クリッピング、ホワイトバランスの調整などが出来る。

(16) 大量データの送受信　Firestorage 

　　　　メールでは送れない大容量ファイルをサーバー経由で送る。

　　　　無料のサービスで会員になる必要もない。

(17) Webメール

　　　　Gmail、Hotmail、yahoo　等　自宅からでなくても使用できる。

(18) 写真共有サイト

　　　　Snapfish　日本Hpが運営する写真のオンラインプリント、共有サイト

　　　　　　　　　　12円／枚＋送料120円　（初回は40枚無料で印刷できる）
　　　　Nikon Image Space　ニコンが運営する写真共有サイト

　　　　One Drive　windows８から標準
(19) お年玉チェックサイト
(20) オンラインストレージ　DropBox

 HYPERLINK "http://www.est.co.jp/oatari/201101/index.html" 

DorpBoxのフォルダに置くだけで同期化：ツールをインストール（英語サイト）する必要がある。http://www.nikkeibp.co.jp/article/column/20110225/261562/?ml　紹介記事
(21) Googleマップの地図データを送る
・検索結果を送る
　例：Googleマップで　所沢　シダックス　で検索し地図の右上のリンクをクリック、これをコピーしてメールに貼り付ける。

・任意の場所を送る

1 Google マップで送りたい場所を中心にして（右クリックしてここを地図の中心にする）

2 地図の右上のリンクをクリックし、リンクの中から緯度経度のみを抜き出しその後ろに半角でSp()　を書き、括弧の中に文字を入れる。　

例　35.786292,139.474303 (所沢駅東口のポストの前あたりに居ます)　
3 これをグーグルマップで検索

4 所定の場所にAのマークがつくので、地図右上のリンクをクリックしてこれをコピーしてメールで送る。

　　（注）これは　「グーグルマップで場所を教える」で検索して得た方法です。

生涯学習センターではユーチュー等の動画投稿サイトやダウンロードサイトはアクセスが制限されています。 
３．Wordの操作
　(1)Wordの起動
　(2)ファイルの格納：名前をつけて保存、上書き

　(3)ファイル操作：コピー、移動（ドラッグ　アンド　ドロップ）、ゴミ箱、削除
　　　　　　　　　　　名前の変更、
　　　　　　　　　　　右クリックで：コピー、貼付け、切り取り

　(4)文書の編集

　　　　・保存した文書を呼び出す

・文字の：コピー、切り取り、貼りつけ、削除

　(5)体裁を整える

　　　・文字フォント：大きさ、色、太字、明朝・ゴシック、アンダーライン、ふり仮名、
　　　・中央揃え、右寄せ、左寄せ
　　　・図の挿入

　　　・ページ替え

　　　・ページ設定
ヘッダー、フッター、行間、余白、段組
　(6)印刷と印刷プレビュー
　　　　メニュー　「ファイル」－「印刷」　画面の右側でプレビュー（印刷イメージを確認）する。

プリンターは　　　　　　　　　　　　を選択する。
印刷するページ、部数、紙の向きなどを選ぶ

（7）ショートカットキー

　　　　Ctrl＋C　：コピー　　　Ctrl＋X：切り取り
　　　　Ctrl＋V　：貼付け
　　　　Ctrl＋A　：全て選択
　　　　Ctrl＋Z　：１操作取消
4．Wordを使って年賀状、暑中見舞いを作ろう
(1)ページ設定　　


ページ設定を葉書に、縦書き、横書き
(2)文章の書き込み、図の読み込みで独自の物に

　　　写真の貼付け、イラストの貼付け

(3)無料素材をインターネットで探す

(4)年賀状作成ソフト

(5)印刷

５．パソコンと動く仕組み
(1)CPU、メモリ、ハードディスク






1 CPU：命令を実行するところ

　　　For  i = 1 to 10　　⇒　　　　　　　　　　　　　⇒　0110100110010111010110
           a = a + i

      next  i

      print  a  ⇒　aが55　
　　メーカー：インテルが多い　core2Duo　⇒core2quad　⇒　core iｼﾘｰｽﾞ　（2010夏ノートcore i5）
クロック3G　⇒命令を1秒間に30億回実行できる
　

　②メモリ
プログラム（命令の集まり、Word、Internet Explorer等）やデータ（Wordファイル、写真等）の置き場所。電源を切るとなくなる。

最新のノートパソコン　メモリ容量4GB（8ヶの0,1の列が40億ヶ）
　　写真ファイル：数MB程度　⇒　Ｋ（キロ：千倍）、Ｍ（メガ：Kの千倍）、G（ギガ：メガの千倍）
　　　2GBのメモリカードに5MBの写真が400枚入る。

2 ハードディスク
プログラムやデータを記憶して置くところ。
メモリ容量以上のプログラムを読みだそうとすると、一時的にハードディスクに退避する。

　（メモリが十分でないとハードディスクへの退避が頻発する⇒処理が遅い）

ハードディスク　　Cドライブ　　　　 フォルダ　　　　プログラムファイル

　　　　　　　　　Dドライブ　　　　　　　　　　　　 データファイル

　　　　　　　　　　……　　　　　　　　　　　　　　　……

コンピュータ　からファイルを見てみる、Wordを起動（winword.exe）
3  拡張子


  ファイル名の後の  . 以降の文字で、そのファイルがどんな性質を持っているかを表すもの。この拡張子によりファイルをダブルクリックしたときに起動されるプログラムが決まる。

.exe

：プログラムファイル

.txt

：テキストファイル（メモ帳等で開く）

.doc（.docx）
：Wordファイル（括弧内はoffice 2007以降の形式）

.xls（.xlsx）
：Excelファイル（括弧内はoffice 2007以降の形式）

.pdf

：Adobe社によって開発された、電子文書のためのフォーマット、一般的には表示、印刷用で編集は出来ない。Adobe Readerが必要。


.jpg（jpeg）
：写真等の静止画の圧縮ファイル


.bmp

：画像ファイル（非圧縮）


.gif

：256色までのイラスト等を扱う画像ファイル

.mp3,wma
：音楽ファイル

.wmv,mpeg
：動画ファイル、この他にも色々な形式がある

.ppt

：Power　Pointファイル

.htm（html）　 ：Webサイトの記述に使用されるHtml（Hyper Text Markup Language）で書かれたもの。

.zip

：zip形式の圧縮ファイル

(1) ハードディスクの取り扱い

・PCを正常に終了させないとエラーになる場合がある。

⇒立ち上げ時にScanDiskプログラムが自動起動してエラーを回復する

・衝撃に弱いので乱暴な取り扱いに注意。

・ファイルの削除⇒ファイルの管理情報を消すだけなので、上書きされなければ復旧できる

(2) USBメモリを使う

データの持ち運びにはUSBメモリが便利

取り出すときは必ず「ハードウェアの安全な取り外し」を実行

Windows７より前のOSではウィルス感染したUSBメモリは挿すだけでウィルス感染の可能性があるので注意。

６．ファイル操作
(1)  フォルダ、ファイル

　　　　・ファイルとは記憶装置（ハードディスク、CD、USBメモリ等）に記録されたデータのまとまり。その内容は文書（Word、Excel）、写真、音楽、等のデータファイルやプログラム（WindowsやWordなど）があり、ファイルの種類は拡張子で表わされる。

・フォルダはファイルの格納場所
（2）複写、移動、ゴミ箱、削除

（3）新規作成、名前の変更

７．デジタルカメラの画像を扱う（Windowsフォトギャラリーを使って）
(1)写真の取り込み

(2)写真の整理

(3)写真の印刷

(4)写真の補正

(5)写真をメールで送る：サイズ縮小

(6)アルバム共有サービス（無料）と印刷（有料）

８．Ｅメール

(1)Yahooメール（Gmail）のアカウントの取得（無料）
(2)メールの送受信、Re，Fw、受信確認、署名
(3)迷惑メール、詐欺メール

(4)メールの自動仕分け

(5)Webメールとメールソフト
９．セキュリティ

(1) コンピュータウィルス

　　　　何？

　　　　感染経路：Web、メール、USB
(2) ウィルス対策ソフト
(3) フィッシング
(4) Windows Update
(5) パスワード管理とユーティリティソフト

10．高齢者大学の資料を作成

(1) パワーポイントを使って課外学習発表資料を作成

(2) Wordを使って卒業アルバムの原稿を作成

参考：

生涯学習センターのPCにインストールされているソフト

　OFFICE　２００７

　ホームページビルダ（ホームページ作成ソフト）

　フォトショップエレメント（画像処理ソフト）

　筆まめ（年賀状作成ソフト）

　Windows Live　フォトギャラリー

付録
付図1　キーボード標準配列
[image: image6.png]




付図2　キーボード標準配列　ローマ字入力で使用するキー


付図3　ローマ字入力表

ローマ字表
	あ
	い
	う
	え
	お
	きゃ
	きぃ
	きゅ
	きぇ
	きょ

	A
	I
	U
	E
	O
	KYA
	KYI
	KYU
	KYE
	KYO

	か
	き
	く
	け
	こ
	くぁ
	くぃ
	くぅ
	くぇ
	くぉ

	KA
	KI
	KU
	KE
	KO
	QA
	QI
	QWU
	QE
	QO

	が
	ぎ
	ぐ
	げ
	ご
	ぎゃ
	ぎぃ
	ぎゅ
	ぎぇ
	ぎょ

	GA
	GI
	GU
	GE
	GO
	GYA
	GYI
	GYU
	GYE
	GYO

	さ
	し
	す
	せ
	そ
	ぐぁ
	ぐぃ
	ぐぅ
	ぐぇ
	ぐぉ

	SA
	SI
	SU
	SE
	SO
	GWA
	GWI
	GWU
	GWE
	GWO

	ざ
	じ
	ず
	ぜ
	ぞ
	しゃ
	しぃ
	しゅ
	しぇ
	しょ

	ZA
	ZI , JI
	ZU
	ZE
	ZO
	SYA , SHA
	SYI
	SYU , SHU
	SYE , SHE
	SYO , SHO

	た
	ち
	つ
	て
	と
	すぁ
	すぃ
	すぅ
	すぇ
	すぉ

	TA
	TI , CHI
	TU , TSU
	TE
	TO
	SWA
	SWI
	SWU
	SWE
	SWO

	だ
	ぢ
	づ
	で
	ど
	じゃ
	じぃ
	じゅ
	じぇ
	じょ

	DA
	DI
	DU
	DE
	DO
	JA , ZYA
	ZYI
	JU , ZYU
	JE , ZYE
	JO , ZYO

	な
	に
	ぬ
	ね
	の
	ちゃ
	ちぃ
	ちゅ
	ちぇ
	ちょ

	NA
	NI
	NU
	NE
	NO
	TYA , CHA
	TYI
	TYU , CHU
	TYE , CHE
	TYO , CHO

	は
	ひ
	ふ
	へ
	ほ
	てゃ
	てぃ
	てゅ
	てぇ
	てょ

	HA
	HI
	HU , FU
	HE
	HO
	THA
	THI
	THU
	THE
	THO

	ば
	び
	ぶ
	べ
	ぼ
	とぁ
	とぃ
	とぅ
	とぇ
	とぉ

	BA
	BI
	BU
	BE
	BO
	TWA
	TWI
	TWO
	TWE
	TWO

	ぱ
	ぴ
	ぷ
	ぺ
	ぽ
	ぢゃ
	ぢぃ
	ぢゅ
	ぢぇ
	ぢょ

	PA
	PI
	PU
	PE
	PO
	DYA
	DYI
	DYU
	DYE
	DYO

	ま
	み
	む
	め
	も
	でゃ
	でぃ
	でゅ
	でぇ
	でょ

	MA
	MI
	MU
	ME
	MO
	DHA
	DHI
	DHU
	DHE
	DHO

	や
	　
	ゆ
	　
	よ
	どぁ
	どぃ
	どぅ
	どぇ
	どぉ

	YA
	　
	YU
	　
	YO
	DWA
	DWI
	DWU
	DWE
	DWO

	ら
	り
	る
	れ
	ろ
	にゃ
	にぃ
	にゅ
	にぇ
	にょ

	RA
	RI
	RU
	RE
	RO
	NYA
	NYI
	NYU
	NYE
	NYO

	わ
	　
	を
	　
	ん
	ひゃ
	ひぃ
	ひゅ
	ひぇ
	ひょ

	WA
	　
	WO
	　
	NN
	HYA
	HYI
	HYU
	HYE
	HYO

	ぁ
	ぃ
	ぅ
	ぇ
	ぉ
	ふぁ
	ふぃ
	ふぅ
	ふぇ
	ふぉ

	XA , LA
	XI , LI
	XU , LU
	XE , LE
	XO , LO
	FA
	FI
	FWU
	FE
	FO

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	びゃ
	びぃ
	びゅ
	びぇ
	びょ

	＜小さな「っ」について＞
	BYA
	BYI
	BYU
	BYE
	BYO

	小さな「っ」を入力するときは、
	ぴゃ
	ぴぃ
	ぴゅ
	ぴぇ
	ぴょ

	「っ」の次を見て、その文字のローマ字の
	PYA
	PYI
	PYU
	PYE
	PYO

	最初のアルファベットを２回続けて打ちましょう
	みゃ
	みぃ
	みゅ
	みぇ
	みょ

	
	
	
	
	
	MYA
	MYI
	MYU
	MYE
	MYO

	例）れっしゃ
	りゃ
	りぃ
	りゅ
	りぇ
	りょ

	　　「っ」の次は「しゃ」なので
	RYA
	RYI
	RYU
	RYE
	RYO

	　　「しゃ」→「SYA」の「S」を２回続けて打ちます
	うぁ
	うぃ
	　
	うぇ
	うぉ

	　　なので打つときは「RESSYA」となります
	WHA
	WI
	　
	WE
	WHO


注：Windows10では標準では休止状態がなくなりましたが、追加できます。


　スリープ：通電のままだが低電力の状態、復帰は即時


　休止状態：現在の作業状態を全てハードディスクに保管して電源を切る。








言葉の説明


プロパティ：属性（ファイルのサイズ、写真の大きさなど性質を表す）


ダイアログ：小さいウィンドウでそれを閉じないと元のプログラムは継続できない。


タブ　　　：マウスのプロパティのように複数画面を切替えるようになっているもの





タイトルバーをダブルクリックしても同じ





KANAが白文字の時は


ローマ字入力モード





仮名漢字変換をするときはひらかな(H)にする。





〒359-0037


埼玉県所沢市くすのき台３－３５－２１


ﾊﾟｿｺﾝ　ｸﾗﾌﾞ　　山田　太郎


☎  04-2929-2929　　　E-mail：tarou_yamada@yahoo.co.ｊｐybb.ne.jp





参考情報


Googleは日本語入力ソフトを無償で提供しています。……� HYPERLINK "http://www.google.com/intl/ja/ime/" ��ダウンロード�


　携帯電話の日本語入力の様に自分が過去に入れた言葉が変換を押す前に、候補として表示するサジェスト機能やインターネットでよく使われる言葉が登録されている等良い点もある。


　サジェスト機能　　とこ　　⇒所　所沢　所沢市


　　　　　　　　　　ぐーぐ　⇒グーグル　グーグル化　グーグルアース





検索キーワードを入れる場所とURLを入れる場所は違う！⇒今は大丈夫





CPUボード





メモリー





CPU





ディスプレイ





ハードディスク





ディスプレイコントローラ、インターフェース回路等





move　xxxx,0


sub　  xxxx,10


jmp+　 zzzz


add　 xxxx,yyyy





かなキーはあいうえお順に近いところにある。


枠をオレンジで示したキーは重要なコントロールキー





ローマ字は覚えるキーが少ない


黄色：あいうえお、緑色：(あ)かさたな はまやらわ　薄青：濁音、半濁音　等で使用するキー


英記号がそのまま入力出来る。


枠をオレンジで示したキーは重要なコントロールキー
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